LY LICH TRICH NGANG VA KINH NGHIEM LAM VIEC

vO THE HAU

Phone: 0938.323.510

Email: vothehau@gmail.com

CHI TIET BAN THAN

Ngay sinh: 01/07/1994

Gidi tinh: N

Qué quan: Phuéc An, Tuy Phudc, Binh Binh

Noi ¢ hién tai: Hang Nan, Phuong Lam Son, Thanh phé Thanh Hoéa, Tinh Thanh Hoa

Tinh trang hén nhéan: Boc than

TRINH PO HQOC VAN - BANG CAP

Cur nhé&n chuyén nganh: Quan Ly Giao Duc — Truong Dai Hoc Sai Gon

Bang B Anh Vin. Kha niang Giao tiép Anh van phuc vu cong viéc.

Bang B Tin hoc van phong

Céc chung chi khac:
0 Ching chi hoan thanh cac khoa hoc ki nang mém — Truong DH Sai Gon
0 Gidy ching nhan tham gia cac hoat dong xa hoi — Thanh Poan TP.HCM
0 Chung chi SEO — Marketing Online

PINH HUONG NGHE NGHIEP

- Ludn nd lyc phan d4u hét minh dé tré thanh mot nhan vién gioi, hd tro tét cho nha quan ly

cap cao.

The Hau - Ly Lich Trich Ngang

Page 1


mailto:vothehau@gmail.com

- GOp phan xay dung Cong ty ngay cang phét trién, dong thoi nang cao trinh do cua ban than.
- Pu chuyén nghiép dé 1am viéc trong méi truong phi hop, ning dong, ludn ddng hanh, hoc hoi

kinh nghiém, kién thirc tir cAp trén, dong nghiép.

KINH NGHIEM LAM VIEC

04/2019 — Hién tai: Supervisor — Accountant #ai Lotte Cinema — Chi nhdnh Thanh phé Thanh
Hoda
Thuec hién cac cong tac vé nghiép vu ké todn:

- Quan ly cong tac tai chinh

- Quan 1y thu chi tién mit, tam Gng.

- Kiém tra cac chimg tir thu chi tién mat

- Nhép béo cdo s6 liéu LSM hang ngay, hang thang.

- Lam cac Céo c4o doanh thu, VAT vé Cong ty hang ngay.

- Phu trach mang thué ctia chi nhanh tai khu vuc Thanh Hoéa, giai quyét cac van dé phat
sinh

Thyc hién cac cong tac Quan Iy nhan su tai rap:

- Giam sat vi pham ctia nhan vién va dé xuat phong Nhan sy nhitng cach thirc xu 1y.

- Cham cong, xép lich 1am viéc, cap nhat ngay nghi phép trong thang clia nhan vién trong
rap.

- Bao tang/giam BHXH; theo dbi va 1ap bao cao chi phi dong bao hiém hang thang cta
nhan vién tai rap.

- Theo ddi chi phi nhan sy, so sanh véi cac rap ciing quy mé va c6 ké hoach str dung chi

phi nhéan sy hiéu qua.

05/2018 — 04/2019: Nhan vién Hanh chinh — X7 nghiép sdn xudt nit trang PN.J (1000 — 5000
nhéan vién)

Thuc hién cac cong tac vé hanh chinh:

- Léap dy tru com, bao com; danh sach tang ca cho tat ca cac to trong khu vuc san xuét

- Lap dé xuat Vian phong pham,cong cu dung cu, xang cho céc t san xuat

- Nhan va phéat Vian phong pham, dong phuc, tién 1&, tién sinh nhét cho céc to san xuat

- Kiém soat chi phi van phong pham ciia cac to san xuat trong dinh mtrc.

- Kiém soat chi phi cong cu dung cu 4 t6 SX phét sinh trong dinh mirc KPIs toan khu vuc.
- Kiém soat va Phan hdi vé thoi gian va chat lugng van phong phim cung cap.

- Theo ddi va phan hoi chit lugng bita in, chat lugng phuc vu cta nha cung tmg cho
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P.HCNS.
Thuec hién cac cong tac vé nhan su:

- Béo c4o nhan sy ngay/ thang, cip nhat nhan sy diéu chuyén.

- Ddi chiéu bang cong véi cac to truong theo dinh ky, 01 thang 3 1an

- Phat hanh thu nhic nhd/canh cdo theo 1énh cua Trudng khu vire khi ¢ cong nhan vi pham
ndi quy

- Theo doi ngay phép con lai ctia toan cong nhan khu vuc

- Téng hop thu khen — thu nhic nhé trong thang.

- HO tro Nhan sy thuc hién viéc danh gia, ky va tai ky HDLD dung thoi han

- Theo doi tinh hinh nhan sy trong Khu vuyc.

- Phdi hop v6i cac Giam sat 1ap dé xuét tuyén dung nhan sy cung cp cho cac t6 san xuat.

- Theo doi viéc thuc hién ndi qui theo dung quy dinh.

- Kiém soat luong cua cac td khoan diém thudc khu vuc, dé xuét hudng khic phuc nhiing
diém chua phu hop dé diéu chinh don gia, s6 diém quy ra trén san pham.

- Theo ddi nang suat — hiéu qua cua cac to san xuat trong khu vuc.

- Thuc hiéc Béo cao ngay, béo cao thang vé hiéu qua sir dung nguon lyc, ning suat lao
dong, chi phi cong cu dung cu, thi dua khen thudng, ky ludt khu vue.

- Lap ké hoach, theo ddi kiém tra 5S céc t6 san xuét trong khu vuc theo thang.

04/2017 — 05/2018: Nhan vién Nhdn sw— Thanh Doan Thanh phé Hs Chi Minh (50 — 100 nhan
vién)

- Thyc hién cong tac C&B;

- Xay dung hé thong quy trinh tuyén dung cho don vi;

- Thuyc hién cong tac tuyén dung. Tiép nhan yéu ciu tir cac phong, ban; Pang tin tuyén
dung, sang loc va phong van tng vién;

- Thyc hién céc cong viéc vé cong tac nhan sy (thu nhan viéc, HDLD, cham dut HD,...);

- Tham gia danh gia hiéu suat cong viéc, chinh sach thuéng va cac van dé khac lién quan dén
nhan vién;

- Xulycac véan dé lién quan dén ché do cho nhan vién (Sinh nhat, dam cudi, dm dau, kiém
tra suc khoe hang nam,...);

- Soan thao, sép xép va luu tri ho so, cong van di, luu trlr van ban dén, van ban ban hanh;

- Duy tri viéc chap hanh noi quy, quy ché cia Cong ty tai Pon vi;

- Lam viéc vdi cac don vi ngoai vé cac chuong trinh khoa hoc cua don vi trién khai (giai
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thuong Eureka, Dién dan sinh vién Khoa hoc Quéc té, Hoi thi Tin Hoc Tré TP.HCM, ....);
HO tro cong tac setup, hau cAn cho céc chuong trinh cua don vi;

Quan 1y co s vat chit; van phong pham, nude udng va khic phuc CSVC khi c6 hu hong.

12/2015 — 04/2017: Nhdn vién Nhan Sw - Cong ty TNHH SBN (Viét Nam) (200 — 500 nhan
vién)

Thyc hién cong tac C&B

Thuc hién va kiém soat cong tac tuyén dung, dao tao va phat trién ngudn nhan lyc Cong ty ;
Thuc hién cong tac tuyén dung. Tiép nhan yéu cau tir cac phong;

Ding tin tuyén dung, sang loc va phong van tng vién;

Soan thao, sép Xép va luu trit hd so;

Thuc hién cac ché d6 chinh sach lién quan dén ngudi lao dong phu hop véi quy dinh cua
phap luat va diéu kién cua cong ty, chinh sach dai ngd, thu hat, gitt chan ngudi lao dong tdt,
cac chinh sach khen thudng, khich 1¢, dong vién, cac ché do phuc loi ddi v4i nhén vién;
Theo dbi va thyc hién soan, gia han hop dong lao dong ctia nhan vién cong ty;

Quan Iy co s& vat chét; cap phat van phong pham;

Theo dbi tinh hinh hoat dong ctia cac nhan vién tai quay thudc mang ludi ciia cong ty trong
Trung tim thuong mai ( tinh hinh lam viéc, nghi viéc, va tiép nhan phan hdi clia quan i ting
vé nhan vién cla cong ty tai do), bao céo truc tiép cho Ban GD;

Theo doi va thanh toan cac hoa don thué mat béng, dién, nudc, dién thoai, internet & cong ty
Va C4C trung tim thuong mai hing thang;

Quén 1y thé taxi, sip xép xe, book vé may bay, khach san cho nhéan vién va ban GP khi c6
lich cong tac;

Tham gia soan thao ndi quy cong ty,ndi quy dong phuc nhéan vién. Xay dung chinh séch lién

quan.

PIEM MANH — PIEM YEU

- Diém Manh:
o Kha ning twong tac, hd tro voi giang vién tot (kinh nghiém lam viéc)
o Ning dong, nhiét tinh, tinh trach nhiém cao,trung thuc, hda déng, ham hoc hoi.
o Co6 kinh nghiém vé t6 chirc chwong trinh — t6 chie sy kién, nghiép vu quan ly, dao
tao, cong tac van phong.

o Kha ning giao tiép va tng xi tot.
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o Thanh thao vi tinh van phong.
o Kha nang thich trng va chiu dugc ap lung cong viéc cao.

o Kha ning hoc hoi nhanh va ludn tiép thu nhirng cai méi.

o Kién nhan, ti mi va c6 tinh than cau ti€n, ham hoc hoi.

o C6 kinh nghiém lam viéc nhdm va két ni véi thanh vién trong nhom.

- Biém Yéu: S& trinh bay khi trao dbi truc tiép.

THONG TIN LIEN HE THAM KHAO

- Chi Hoang Thi Hiéu — Chuyén vién Hanh chinh Xi nghiép san xuit Nit trang PNJ
0 S phone: 01678.902.803
- Ba Chung Bich Phwgng — Pho truong phong GD va BT Quan Tan Pha
0 S phone: 0903.857.648
- Thac si Phan Thi Thanh Hwong - Giang vién khoa Gido Duyc truong Pai Hoc Sai Gon
0 S6 Phone : 0918.132.206
- Chi Hd Thi Ai Hoa — Giam DPoc Marketing Cong Ty CP Tai Tai
0 S6 phone: 0986.613.249
- Chi Ha Thi My Xuan : HR Manager — Céng ty TNHH SBN (Viét Nam)
0 S6 phone: 0908.675.366
- Anh Ding Lé Tién Hung — Phd phong Phat trién Phong trao Sang tao caa Trung Tam
Phét Trién Khoa Hoc VVa Cong Nghé Tré - Thanh Poan TP.HCM
0 S6 phone: 0938.351.935
Toi xin cam doan nhiing diéu khai trén day |a diing sw thit va hoan toan

chiu trach nhiém vé tinh chinh xac
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