THÔNG TIN HỒ SƠ
1. THÔNG TIN CÁ NHÂN:
Họ Tên     : NGUYỄN DOÃN HUY
Giới tính  : Nam
Tình trạng gia đình : Đã kết hôn
Quốc tịch: Việt Nam
Ngày sinh : 02/03/1990
Địa chỉ thường trú : Xuân Tường, Thanh Chương, Nghệ An.
Địa chỉ tạm trú: 25/11 KP Thắng Lợi 2, Dĩ An, Bình Dương.
 Điện thoại: 0979.686.753
                                 Email: ktnguyenhuy2015@gmail.com
2. MỤC TIÊU NGHỀ NGHIỆP:
 Nắm bắt công việc một cách nhanh nhất, học hỏi nhiều, luôn mong muốn đoàn kết, gắn bó lâu dài với công ty, và phấn đấu để có thể thăng tiến ở vai trò cấp quản lí cao hơn trong tương lai.
3. TRÌNH ĐỘ HỌC VẤN:
	Ngành học
	Tổ chức đào tạo
	Bằng Cấp

	Kế Toán – Kiểm toán

	Trường ĐH Kinh Tế
	Đại học

	Khai Báo Thuế
	Đại Học Kinh Tế TP.HCM
	Chứng Chỉ

	Tin học ứng dụng
	Đại Học Kinh Tế TP.HCM
	Chứng Chỉ 

	Kế toán trưởng
	Đại Học Kinh Tế TP.HCM
	Chứng Chỉ 

	Anh văn 
	Đại Học Lạc Hồng 
	Chứng Chỉ

	Nghệ thuật đàm phán và thương lượng.
	Học viện crossroadplus
	Khóa học ngắn hạn

	Nghệ thuật tuyển dụng, gìn giữ và sa thải nhân sự
	Trường Doanh nhân PTI
	Khóa học ngắn hạn

	Kỹ năng thuyết trình giữa đám đông
	Trường Doanh nhân PTI
	Khóa học ngắn hạn

	Nghệ thuận thu hồi công nợ
	Trường Doanh nhân PTI
	Khóa học ngắn hạn

	Văn Hóa Doanh Nghiệp
	Học viện crossroadplus
	Khóa học ngắn hạn

	Quản trị dòng tiền 
	Trường Doanh nhân PTI
	Khóa học ngắn hạn

	Phân tích báo cáo tài chính
	Trường Doanh nhân PTI
	Khóa học ngắn hạn

	Tài chính dành cho nhà lãnh đạo
	Trường Doanh nhân PTI
	Khóa học ngắn hạn

	Giám đốc tài chính - CFO
	Trường Doanh nhân PTI
	Đang học


4. KINH NGHIỆM LÀM VIỆC:
(Tháng 03/2015- đến nay :

Làm việc tại Công ty TNHH Long Thuận
Địa chỉ : 57/11 DT 743, KP Đông Chiêu, P. Tân Đông Hiệp, T.X Dĩ An,BD.

Chức vụ: Trưởng phòng TCKT kiêm trợ lý Giám đốc
 Long Thuận là một công ty chuyên kinh doanh gas, hàng gia dụng,máy năng lượng mặt trời, nội thất nhà bếp.. 
-     Chịu trách nhiệm về mọi hoạt động của bộ phận Kế toán.
-     Lên kế hoạch và tổ chức thực hiện các nhiệm vụ của bộ phận Kế toán.
-     Đôn đốc, kiểm tra, giám sát và đánh giá kết quả hoạt động của các nhân viên trong bộ phận. 
-     Tham mưu cho Giám đốc trong công tác kiểm soát hoạt động kế toán cũng như các hoạt động khác  của công ty.
-     Quản lý hệ thống kế toán, lưu trữ và bảo quản sổ sách kế toán, hóa đơn chứng từ gốc và các tài liệu liên quan, đảm bảo tuân thủ Hệ thống chuẩn mực kế toán Việt Nam.
-     Làm các báo cáo phân tích doanh thu, doanh số gas, gia dụng hàng tuần, hàng tháng
-     Xây dựng toàn bộ các quy trình trong công ty từ lĩnh vực kế toán đến các khâu khác : Thu, chi, tạm ứng, thanh toán, hoàn ứng. Quy trình mua hàng, bán hàng thu tiền.

-    Xây dựng bảng ủy quyền tổng hợp cho tất cả các phòng ban, bộ phận trong công ty. 

-     Chấm công, tính lương cho công ty và chi nhánh.
-     Đề xuất các cải tiến những bất hợp lý trong công việc của phòng, hệ thống sổ sách kế toán
-     Lập và gửi các báo cáo tài chính, báo cáo kế toán quản trị cho hàng tháng, quý theo đúng quy định.
-     Đào tạo và bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ Kế toán cho nhân viên.

-     Chịu trách nhiệm chính về việc triển khai thực hiện phần mềm kế toán mới : thiết lập, training, kiểm tra, giám sát tất cả các công đoạn, quá trình.

-     Hỗ trợ công việc phòng HCNS: Tuyển dụng, viết biên bản họp, làm nhựng văn bản khó. Đăng ký chương trình khuyến mãi, làm giấy địa điểm kinh doanh
-    Thực hiện cân đối kế hoạch tài chính, lên kế hoạch thu chi hàng tuần, hàng tháng báo cáo lên BGĐ về tính hình tài chính, hàng tồn kho, công nợ, doanh thu,chi phí, kết quả kinh doanh
- Theo dõi các  hợp đồng gia công, mua bán của khách hàng.
- Chịu trách nhiệm cung cấp, trả lời các số liệu cho kiểm toán nội bộ, kiếm toán độc lập.

- Thực hiện các công việc khác theo yêu cầu.

(Tháng 06/2013 – 02/2015:

 Làm viêc tại Công ty TNHH Hồng Đạt 
Địa chỉ : 25/15 Thửa đất số 23, P.Bình Chuẩn, Thuận An, Bình Dương
Chức vụ: Kế Toán Tổng Hợp+ Kế Toán Trưởng
Hồng Đạt là công ty chuyên kinh doanh các mặt hàng điện tử, điện lạnh. Kinh doanh các loại máy công cụ,Tổng đại lý khu vực Miền Tây của K +
-   Chịu trách nhiệm tham mưu và giám sát , quản lý các chi phí thực tế trong cty một cách tiết kiệm nhất.
-   Hoạch định, tổ chức, kiểm tra, duy trì và đổi mới nghiệp vụ trong phạm vi phòng kế toán .
-   Chịu trách nhiệm chỉ đạo các chính sách tài chính tổng thể của Cty.
-  Phổ biến và hướng dẫn thi hành kịp thời các chế độ, thể lệ tài chánh, kế toán do Nhà nước ban hành cho các nhân sự phòng , lẫn BGĐ
-   Kiểm tra việc bảo quản, lưu trữ các tài liệu kế toán.
-   Giám sát tất cả các mảng về tài chính bao gồm kế toán, ngân sách, tín dụng, bảo hiểm, thuế và quỹ tiền mặt.
-   Thiết lập và kết hợp một loạt những báo cáo, dữ liệu kế toán và thống kê.
-   Thực hiện và duy trì hệ thống thông tin kế toán một cách bảo mật.
-   Làm việc với kiểm toán viên vào các kì kiểm toán quý và năm.
-   Thực hiện hoàn thiện các hồ sơ vay vốn tại các ngân hàng mà Công ty có mở tài khoản để đảm bảo nguồn tài chính phục vụ hoạt động sản xuất kinh doanh của Công ty.
-    Lập báo cáo cuối năm và chuẩn bị lịch trình đánh giá.
-    Quản lý các nhân viên kế toán.
-    Thực hiện kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng, nâng cao trình độ, xây dựng đội ngũ kế toán viên của Công ty.
(Tháng 10/2010 – 05/2013:
Công ty TNHH Phạm Tôn là công ty chuyên sản xuất kinh doanh hàng thực phẩm về gà cho các chuỗi cửa hàng thức ăn nhanh như KFC, Lotte, Jolibe,big c………
Chức vụ: - Kế tóan kho: theo dõi nhập-xuất- tồn kho, nhập vào hệ thống, giám sát thủ kho, tham gia kiểm kê kho hàng tháng, báo cáo hàng tồn kho mỗi tháng, xử lý thừa thiếu , chênh lệch kho.

                - Kế toán thanh toán- ngân hàng: kiểm tra các hóa đơn đầu vào và nhập vào hệ thống phần mềm Fast, theo dõi công nợ và lên lịch thanh toán, giao dich với các ngân hàng, nhận và kiểm tra chứng từ ngân hàng, làm uỷ nhiệm chi,sec hồ sơ vay để thanh toán cho các nhà cung cấp theo đúng thời hạn.

                - Kế toán phải thu: kéo đơn hàng từ admin về kiểm tra và xuất hóa đơn, hàng tuần báo cáo doanh thu cho cấp trên; theo dõi công nợ của khách hang,tính tuổi nợ khách hàng, thực hiện lập dự phòng công nợ khách hàng, thu hồi công  nợ, nhắc nợ, xóa nợ. 

- Thủ Quỹ : chịu trách nhiệm về dòng tiền vào ra của công ty ,tiến thành thủ tục thu và chi tiền khi có yêu cầu,thánh toán lương và lương ứng hàng tháng.

         - Kế toán giá thành: Tập hợp và kiểm tra lại các chi phí 621,622,627, Trực tiếp tính giá thành các sản phẩm tại nhà máy Bình Dương, phân tích sự biến động, tăng giảm giá thành, giải trình số liệu báo cáo cấp trên.

               - Kế toán tổng hợp: rà soát lại các khoản chi phí, các định khoản kế toán để tổng hợp số liệu.

                 + Theo dõi tài sản cố định, các chi phí trích trước ngắn hạn, dài hạn
                 + Chịu trách nhiệm và kiểm tra đối chiếu số liệu giữa sổ chi tiết với tổng hợp
5. KỸ NĂNG MỀM VÀ SỞ THÍCH
-     Kiến thức thực tiễn về kế toán, tài chính rất tốt

-     Khả năng viết báo cáo, phân tích rất tốt

-   Khả năng training tốt. Có kinh nghiệm hơn 3 năm dạy kèm các môn về kế toán, tài chính, Phân tích báo cáo tài chính. 

-   Khả năng giao tiếp thương mại: tiếp xúc với các đối tác, khách hàng, cấp trên, đồng nghiệp lưu loát.  
-    Hoàn thành các công việc được giao với sự chuẩn bị hoàn hảo và quyết tâm cao

-     Giải quyết phát sinh theo bản chất của vấn đề, tư duy logic

-     Khả năng lập kế hoạch và quản lý hiệu quả. 

-     Kỹ năng lãnh đạo và huấn luyện đội nhóm tốt.

-     Sử dụng thành thạo máy vi tính, các ứng dụng văn phòng. 

-    Tư duy và hành động tích cực, năng động, trung thực, sáng tạo và tinh thần đồng đội tốt

-    Không ngừng học hỏi và bổ sung kiến thức, kinh nghiệm

-   Làm việc với tinh thần cầu tiến, theo đuổi mục tiêu, không ngại làm việc trong môi trường áp lực. 

-    Tôn trọng sự hợp tác lâu dài và đề cao sự đóng góp cho tổ chức

6. PHẨM CHẤT NHÂN CÁCH

Tôi là người hòa đồng, vui vẻ, nhiệt tình. Ý thức trách nhiệm và cẩn trọng là điểm mạnh của tôi. Đặc biệt, tôi rất nghiêm túc và có tập trung cao khi làm việc.

7. MỐI QUAN HỆ:
	Họ tên
	Quan hệ
	Năm sinh
	Nghề nghiệp
	Chỗ ở hiện tại

	Nguyễn Doãn Tĩnh
	Cha
	1963
	Hưu trí
	Nghệ An

	Phạm Thị Hải
	Mẹ
	1965
	Nội trợ
	Nghệ An

	Đình Quốc Hùng
	Anh trai
	1985
	Kỹ sư hóa dầu – Tập đoàn dầu khí 
	Hải Phòng

	Nguyễn Thị Ngọc Hiệp
	Chị gái
	1987
	Kế toán trưởng – Công ty Úc PGT
	Bình Dương


8. MONG MUỐN:

- Là nhân viên chính thức tại Quý công ty, góp một phần công sức vào sự phát triển và thịnh vượng của Quý Công ty.
- Có cơ hội thăng tiến trong tương lai.
- Mức lương mong muốn : thỏa thuận 
 Tôi xin cam đoan những lời khai trên là đúng sự  thật, nếu có gì tôi xin chịu trách nhiệm.

 Trân Trọng !

                                                                                                      Người làm đơn 

                                                                                          NGUYỄN DOÃN HUY
